
 

 

 

ประกาศโรงพยาบาลบางกรวย 
เรื่อง แนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการใช้ทรัพย์สินของราชการที่ถูกต้อง การยืมพัสดุประเภทใช้คงรูป  

ระหว่างหน่วยงานของรัฐ การยืมใช้ภายในสถานที่ของหน่วยงานของรัฐเดียวกัน การยืมพัสดุประเภทใช้คงรูป 
ระหว่างหน่วยงานของรัฐ และการยืมพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลืองระหว่างหน่วยงานของรัฐไปใช้นอกสถานที่ 

ของหน่วยงานของรัฐ 
 ............................................................................................................................. .......................... 

          เพื่อเป็นการส่งเสริมมาตรการการป้องกันการทุจริตและผลประโยชน์ทับซ้อน ในการใช้
ทรัพย์สินของทางราชการและการขอยืมทรัพย์สินของเจ้าหน้าที่รัฐอันเป็นสาเหตุหนึ่งของการทุจริตและ
ประพฤติมิชอบ รวมถึงการขัดกันระหว่างผลประโยชน์ส่วนบุคลลกับประโยชน์ส่วนรวม ในการใช้ทรัพย์สิน
ของราชการและการขอยืมทรัพย์สินของเจ้าหน้าที่รัฐ ตลอดจนเป็นไปตามข้อกำหนดในการประเมินคุณธรรม
และความโปร่งใสในการดำเนินงานของหน่วยงานภาครัฐ ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2568 และระเบียบ
กระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 ที่ระบุถึงการให้ยืมหรือนำ
พัสดุประเภทใช้สิ้นเปลือง ผู้ยืมต้องทำหลักฐานการยืมเป็นลายลักษณือักษร ที่แสดงเหตุผลและกำหนดวัน
ส่งคืนตามหลักเกณฑ์วิธีการและแนวทางปฏิบัติ เกี่ยวกับการยืมพัสดุประเภทใช้คงรูประหว่างหน่วยงานของ
รัฐเดียวกัน และการยืมไปใช้นอกสถานที่ของหน่วยงานของรัฐดังนี้  

1. การยืมระหว่างหน่วยงานของรัฐ ผู้ยืมพัสดุประเภทใช้คงรูป จะต้องได้รับอนุมัติจากหัวหน้า
หน่วยงานของรัฐผู้ให้ยืม 

2. การให้บุคคลยืมพัสดุประเภทใช้คงรูป ไปใช้ภายในสถานที่ของหน่วยงานของรัฐเดียวกัน จะต้อง
ได้รับการอนุมัติจากหัวหน้าหน่วยงานของรัฐ 

3. การให้บุคคล/หน่วยงาน ยืมพัสดุประเภทใช้คงรูป ไปใช้นอกสถานที่ของหน่วยงานของรัฐ จะต้อง
ได้รับการอนุมัติจากหัวหน้าหน่วยงานของรัฐ 

4. ผู้ยืมพัสดุประเภทใช้คงรูป จะต้องนำพัสดุนั้นมาส่งคืนให้ในสภาพที่ใช้การได้เรียบร้อย หากเกิด
ชำรุดเสียหายหรือใช้การไม่ได้ หรือสูญหายไป ให้ผู้ยืมจัดการแก้ไขซ่อมแซมให้คงสภาพเดิม โดยเสียค่าใช้จ่าย
ของตนเองหรือชดใช้เป็นพัสดุประเภท ชนิด ขนาด ลักษณะและคุณภาพอย่างเดียวกัน หรือชดใช้เป็นเงินตาม
ราคาที่เป็นอยู่ในขณะยืม 

5. การยืมพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลืองระหว่างานของรัฐ ให้กระทำได้เฉพาะเมื่อหน่วยงานของรัฐผู้ยืมมี
ความจำเป็นต้องใช้พัสดุนั้นเป็นการเร่งด่วน และดำเนินการจัดหาได้ไม่ทันการ และหน่วยงานของรัฐผู้ให้ยืมมี
พัสดุนั้นๆพอที่จะให้ยืมได้โดยไม่เป็นการเสียหายแก่หน่วยงานของรัฐของตน และให้มีหลักฐานการยืมเป็น
ลายลักษณ์อักษร ทั ้งนี ้โดยปกติหน่วยงานของรัฐผู ้ยืม จะต้องจัดหาพัสดุ ประเภท ชนิดและปริมาณ
เช่นเดียวกันส่งคืนให้หน่วยงานของรัฐผู้ให้ยืม 

6. เมื่อครบกำหนดยืม ให้ผู้ยืมหรือผู้รับหน้าที่แทน มีหน้าที่ติดตามทวงพัสดุที่ให้ยืมไปคืนภายใน  
7 วัน นับแต่วันครบกำหนด 

 
ในการนี้... 
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 ในการนี ้ จึงขอให้ผู ้ที ่ได้รับมอบอำนาจ ควบคุม กำกับ ดูแลตรวจสอบให้ผู ้ปฏิบัติงาน
ประพฤติปฏิบัติตามแนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการยืมพัสดุประเภทใช้คงรูป ระหว่างหน่วยงานของรัฐและการ
ยืมใช้ภายในสถานที่ของหน่วยงานรัฐเดียวกัน และการยืมไปใช้นอกสถานที่ของหน่วยงานภาครัฐ และ
แนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการยืมพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลือง ระหว่างหน่วยงานของรัฐ  ที่มีผังกระบวนการยืม
พัสดุประเภทคงรูปและการยืมพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลือง ระหว่างหน่วยงานของรัฐที่มีผังกระบวนการยืมพัสดุ
ประเภทคงรูปและการยืมพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลืองของเจ้าหน้าที่ของรัฐของหน่วยงานในโรงพยาบาลบาง
กรวย ตามเอกสารที่แนบมานี้และสื่อสารให้บุคลากรหน่วยงานได้ทราบทั่วทั้งองค์กร และสามารถเรียกดู
แบบฟอร์มการยืมใช้พัสดุประเภทคงรูปและวัสดุประเภทสิ้นเปลืองได้ที่ท้ายคำสั่งแนบนี้  

 ทั้งนี้ มอบหมายให้ทุกหน่วยงาน เป็นผู้รับผิดชอบในการขับเคลื่อนและกลุ่มงานบริหารทั่วไป
กำกับติดตาม สรุปรายงานผลการดำเนินงานตามนโยบายข้างต้นให้ผู้บริหารโรงพยาบาลบางกรวยรับทราบ
อย่างต่อเนื่อง 

จึงประกาศให้ทราบโดยทั่วกันและถือปฏิบัติอย่างเคร่งครัด 

      ประกาศ ณ วันที่  13  มีนาคม พ.ศ. 2568 

 

 

     (นายกวิตม์ ซื่อมั่น) 
      ผู้อำนวยการโรงพยาบาลบางกรวย 


